COMANDO                       

TASTI DI SCELTA RAPIDA

Maiuscole/minuscole 

MAIUSC+F3

Copia   



CTRL+C

Incolla 



CTRL+V

Taglia                         

CTRL+X
Ingrandisci/riduci finestra   
ALT+F10

Pagina successiva 


CTRL+PGGIÙ

Pagina precedente  


CTRL+PGSU

Chiudi o esci 


ALT+F4

Ripeti ultimo comando 

F4

Vai a …                    


F5

Nuovo documento                 
CTRL+N

Interruzione pagina           

CTRL+INVIO

Salva                              

MAIUSC+F12

Salva con nome


F12

Maiuscoletto 



CTRL+M

Apice                              

CTRL+
Sottolineato 



CTRL+S

Annulla 



CTRL+Z 

