TEST C.2.2
1. Esegui il download del file C22.ZIP

2. Estrai tutti i file;

3. Apri la cartella TEST_C22
4. Crea nella cartella TEST_C22 tre sottocartelle: IMMAGINI, APPUNTI e COPIE
5. Sposta, dalla cartella TEST_C22, tutti i file con estensione .GIF nella cartella IMMAGINI
6. Sposta, dalla cartella TEST_C22, tutti i file con estensione .TXT nella cartella APPUNTI
7. Cancella, dalla cartella TEST_C22, tutti i file con estensione .WAV

8. Nella cartella APPUNTI, rinomina il file Rete.txt in Lan.txt
9. Copia tutti i file della cartella IMMAGINI nella cartella COPIE
10. Crea un documento Word;

11. Imposta al documento i margini superiore ed inferiore a 1,5 cm

12. Scrivi il seguente testo con carattere Arial, dimensione 11:
LiveUpdate è una tecnologia proprietaria che consente a un prodotto Symantec installato di connettersi automaticamente a un server di Symantec per verificare la disponibilità di aggiornamenti al programma e alle definizioni dei virus. La connessione viene stabilita principalmente attraverso Internet. LiveUpdate può anche essere configurato per utilizzare un server di rete locale a seconda della larghezza di banda disponibile.
13. Giustifica il testo ed applica una sottolineatura a parola;
14. Salva il documento nella cartella TEST_C22 con il nome Antivirus.doc
15. Aggiungi al documento il seguente testo:

ISERNIA CAMPOBASSO TERMOLI

16. Utilizzando la tabulazione sinistra allinea  ISERNIA a 3 cm, CAMPOBASSO a 7 cm e TERMOLI a 13 cm;

17. Inserisci, sotto il testo, le immagini CATTEDRALE.JPG, CHIESA.JPG e PORTO.JPG una accanto all’altra;

18. Dimensiona le immagini in modo che siano allineate al centro su una sola riga e abbiano all’incirca, la stessa altezza;
19. Inserisci, sotto le immagini, il testo contenuto nel file MOLISE.DOC (dalla cartella TEST_C22)
20. Giustifica il testo inserito;

21. Applica al testo un formato a due colonne (escluso il titolo) con linea separatrice e spaziatura 0,8;

22. Inserisci una interruzione di pagina;

23. Lascia aperto il documento Word ed apri il file Dati122.xls

24. Sul Foglio1 posizionati in D4 ed imposta una formula per il calcolo della Rimanenza;

25. Copia la formula fino a D12;

26. Posizionati in F4 ed imposta una formula per il calcolo dell’ Incasso;

27. Copia la formula fino a F12;

28. Imposta il formato Euro (€) da E4 a F12 e salva;
29. Sul Foglio2 posizionati in B5 ed imposta una formula per convertire le LIRE in EURO considerando il Valore Assoluto D5;

30. Copia la formula fino a B12;

31. Assegna il formato Euro (€) da B5 a B12 e salva;
32. Sul Foglio3 imposta in E6 una formula per il calcolo del "Totale Importo" per ogni singolo Agente (E4)
33. Sul Foglio4 calcola i SUBTOTALI per CLIENTE e salva;
34. Sul Foglio5 posizionati nella cella Z3 e imposta una formula per il calcolo del numero totale di assenze (identificate dalla lettera “A”)-  Copia la formula fino a Z10;

35. Sul Foglio6  filtra tutti i “laureati” con sede di lavoro “Isernia” e salva;
36. Sul Foglio7  applica tutti i bordi alla tabella da B4 a C10;
37. Applica alle celle B4 e C4 il grassetto, il colore carattere Rosso e l’allineamento al centro;
38. Utilizzando tutti i dati della tabella (da B4 a C10) crea un grafico a Torta 3D;
39. Sposta il grafico sotto la  tabella;

40. Elimina il bordo dall’area del grafico;

41. Modifica il Titolo del grafico in:  Numero abitanti per Città
42. Applica il grassetto al Titolo del grafico;
43. Visualizza le etichette al grafico in formato Percentuale con due cifre decimali ;

44. Esplodi dal grafico la fetta relativa al valore di “Napoli”

45. Elimina Foglio8 e salva;

46. Copia la tabella di Foglio7 nel documento Word (Antivirus.doc);
47. Adatta il contenuto alla tabella (se necessario);
48. Allinea la tabella al centro;
49. Copia il grafico di Foglio7 nel documento Word (Antivirus.doc), sotto la tabella;
50. Allinea il grafico al centro;
51. Salva e chiudi il file Dati122.xls ;
52. Nel documento Word, inserisci, sotto il grafico, le seguenti forme:


53. Scrivi nella forma “pentagono”: “PROVA C22”  con carattere Arial, 10, grassetto;
54. Dimensiona la forma in modo da poter contenere il testo;
55. Inserisci, sotto le forme, i seguenti simboli (dal carattere Wingdings) 

(((((
56. Applica ai simboli la dimensione carattere 22;
57. Inserisci, sotto i simboli, il tuo nome e cognome utilizzando una Wordart
58. Inserisci a piè pagina il testo “PROVA DI INFORMATICA” allineato al centro con carattere Arial, dimensione 8, grassetto;
59. Inserisci a piè pagina, allineato a destra, il numero pagina;
60. Salva il documento e chiudi tutto;
61. Apri, dalla cartella TEST_C22, il file PRESENTA1.PPT

62. Inserisci, nella prima diapositiva, sotto la parola “Informatica” l’immagine ACER5730.JPG
63. Imposta uno sfondo chiaro alla diapositiva;

64. Modifica il tipo di carattere al titolo della diapositiva (PROVA1) in Comic Sans, dimensione 48, colore Blu;

65. Copia l’immagine della prima diapositiva, sulla seconda;
66. Inserisci, sotto il titolo della seconda diapositiva (POWERPOINT), il testo “PROVA C22” allineato al centro;
67. Applica alla seconda diapositiva uno sfondo a due colori;

68. Sulla terza diapositiva, elimina dal grafico i valori relativi al 2005;

69. Modifica il colore della serie di dati in Giallo;

70. Aggiungi, al grafico, il titolo “PREVISIONE”;

71. Modifica il colore delle pareti del grafico in verde chiaro;
72. Inserisci una nuova diapositiva con layout “Titolo e tabella”;
73. Inserisci il titolo “Temperature medie”

74. Crea la seguente tabella:

	 
	Autunno
	Inverno
	Primavera
	Estate

	Isernia
	12
	3
	19
	28

	Termoli
	18
	8
	23
	38

	Campobasso
	10
	-1
	17
	26


75. Applica uno sfondo alla tabella di colore giallo chiaro;

76. Applica uno sfondo alla diapositiva a due colori;

77. Sposta quest’ultima diapositiva in modo che diventi la terza della presentazione;
78. Applica a tutti gli “oggetti” (testo, immagini, grafico ecc..) di tutte le diapositive della presentazione, un effetto di Animazione personalizzata;

79. Applica delle transizioni casuali a tutte le diapositive;

80. Imposta, per la visualizzazione della presentazione, una esecuzione automatica senza l’utilizzo del mouse;

81. Salva la presentazione e chiudi il programma di presentazioni grafiche.
82. Apri il programma di Database;
83. Devi definire la struttura di una tabella con 9 campi utilizzando i relativi tipi di dati, distinguendo il tipo di informazioni (testo, numeri, date, ecc..) e assegnando dimensioni adeguate a ciascun campo. 
 Salva il file nella cartella TEST_C22 con il nome ALLIEVI.MDB
I campi da creare sono i seguenti:

· ID (contatore)

· Nominativo (contiene cognome e nome del corsista)

· Data di nascita

· Telefono

· Residenza

· Titolo corso (informatica, Inglese, ecc.)

· N_ore (durata del corso in ore)

· Pagato (Si/No)

· Importo (costo del corso)

84. Definisci ID come chiave primaria;

85. Salva la tabella con il nome DBallievi;

86. Inserisci tre record completi nella nuova tabella;

87. Crea una semplice maschera per l’inserimento dei dati;

88. Salva la maschera con il nome Masc_allievi;

89. Aggiungi alla maschera l’intestazione ARCHIVIO ALLIEVI con un carattere Arial, 14, grassetto, Blu;

90. Inserisci un quarto record usando la maschera;

91. Salva e chiudi il database.

92. Apri il database dipendenti.mdb;
93. Trova il dipendente DE SIMONE ANGELO e sostituiscilo con DI MARCO ENZO; salva e chiudi la tabella;
94. Estrai dall’archivio tutti i dipendenti con cognome PALANGIO (visualizza tutti i campi);
95. Applica un ordinamento per Nome (nella query);

96. Salva la query con il nome Palangio1;
97. Estrai dall’archivio tutti i Ragionieri (visualizza tutti i campi);

98. Applica un ordinamento per Cognome (nella query);

99. Salva la query con il nome RAG;

100. Modifica la query in modo da ottenere solo i Ragionieri di Isernia;

101. Salva la query con il nome RAG_IS;
102. Crea un report di stampa con tutti i dati della tabella TAB_DIP con ordinamento per Cognome;

103. Salva il report con il nome REP_DIP;

104. Salva e chiudi tutto.
105. Avvia un browser
106. Apri l’URL www.google.it
107. Segui il link “News”

108. Seleziona una tra le notizie più recenti; 

109. Copia le informazioni più interessanti nel documento Antivirus.doc ;
110. Esegui una ricerca per un viaggio alle Maldive;

111. Copia le informazioni principali nel documento Antivirus.doc ;
112. Salva nella cartella TEST_C22 alcune foto delle Maldive;
113. Salva il documento Antivirus.doc,  chiudi il browser e chiudi Word.
114. Avvia il programma di posta elettronica;

115. Crea un nuovo messaggio. Scrivi nel campo “A:” l’indirizzo tizprimer@gmail.com; nel campo “Cc:” l’indirizzo  tizprimer@tin.it  e nel campo “Oggetto:” Viaggio Maldive
116. Allega al messaggio una foto delle Maldive ed invia;

117. Chiudi il programma di posta elettronica.
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