Esercitazione 3 – Microsoft WORD

1. Salva questo documento nella tua cartella con il nome TEST3.DOC
2. Crea, nel seguente testo, due nuovi paragrafi. Il primo dopo “…da oggi” ed il secondo dopo “…cinghiali”.
La più antica testimonianza della presenza umana in Molise e' rappresentata dall'accampamento preistorico di Isernia: la superficie antropica ivi scoperta risale a 736.000 anni da oggi. L'uomo paleolitico bonifica il terreno paludoso utilizzando blocchi di pietra e ossa selezionate di animali di grosso taglio: più frequentemente bisonti e rinoceronti, poi orsi ed elefanti; più raramente ippopotami, capre selvatiche, cinghiali. La frequentazione stagionale del sito di Isernia conosce almeno tre fasi successive: la prima fase viene ricoperta dalle acque di una esondazione fluviale e sepolta sotto uno spesso strato di limo; successivamente l'area si prosciuga e l'uomo ritorna ad accamparsi nello stesso posto.

3. Applica al seguente testo lo stesso formato del titolo.
L’HOMO AESERNIENSIS

La superficie antropica fu scoperta casualmente nel 1978 in seguito ad una vasta opera di sbancamento operato in località "la Pineta", per la costruzione della super strada Napoli-Vasto e risalirebbe a 736.000 anni fa.

4. Evidenzia in giallo il seguente testo:
La superficie antropica fu scoperta casualmente nel 1978 in seguito ad una vasta opera di sbancamento operato in località "la Pineta", per la costruzione della super strada Napoli-Vasto e risalirebbe a 736.000 anni fa.

5. Modifica il carattere al seguente elenco puntato in Arial, 10, grassetto e trasformalo in elenco numerato:

· Mario

· Carlo

· Andrea

6. Aumenta il rientro al seguente elenco puntato:

· FERRARI
· PORSCHE
· BUGATTI
7. Cambia l’interlinea al seguente testo da Singola a 1,5:

Molise - PRIVATE
La storia

La regione Molise coincide oggi con una parte della IV Regio denominata Samnium, una delle 11 regioni create dall’imperadore Augusto tra il 9 e il 14 d.C., come "strutture amministrative che in una certa misura volevano rispettare anche antiche etnie". La regione Molise coincide oggi con una parte della IV Regio denominata Samnium, una delle 11 regioni create dall’imperadore Augusto tra il 9 e il 14 d.C., come "strutture amministrative che in una certa misura volevano rispettare anche antiche etnie".

8. Cambia l’interlinea al seguente testo portandola a 1,8:

La regione Molise coincide oggi con una parte della IV Regio denominata Samnium, una delle 11 regioni create dall’imperatore Augusto tra il 9 e il 14 d.C., come "strutture amministrative che in una certa misura volevano rispettare anche antiche etnie". La regione Molise coincide oggi con una parte della IV Regio denominata Samnium, una delle 11 regioni create dall’imperatore Augusto tra il 9 e il 14 d.C., come "strutture amministrative che in una certa misura volevano rispettare anche antiche etnie". La regione Molise coincide oggi con una parte della IV Regio denominata Samnium, una delle 11 regioni create dall’imperatore Augusto tra il 9 e il 14 d.C., come "strutture amministrative che in una certa misura volevano rispettare anche antiche etnie". La regione Molise coincide oggi con una parte della IV Regio denominata Samnium, una delle 11 regioni create dall’imperatore Augusto tra il 9 e il 14 d.C., come "strutture amministrative che in una certa misura volevano rispettare anche antiche etnie".

9. Applica un rientro prima riga di 2 cm al seguente testo utilizzando il righello orizzontale:

SAMNIUM - Nella guerra sociale (91-87 a.C.) i Sanniti combattono contro Roma, insieme a molti altri popoli italici, per ottenere il diritto di cittadinanza romana; la ottengono, ma subito dopo devono fare i conti con l'odio di Silla nei loro confronti.
La battaglia di Porta Collina (82 a.C.) segna la vittoria di Silla su tutti i suoi nemici, e segna la fine dei Sanniti come stato, dotato di una propria identità, di istituzioni, lingua e religione proprie.
A partire dagli anni immediatamente successivi alla guerra si comincia ad assistere a notevoli cambiamenti ed all'assetto del territorio, che viene progressivamente riorganizzato con la costituzione dei municipia, entità con funzioni amministrative. 
10. Crea, utilizzando il menu principale, una tabella di 6 colonne e 4 righe. Imposta lo spessore dei bordi a 1 punto. 

11. Crea, utilizzando la barra disegno, una Casella di testo con allineamento centrato.

12. Sposta il seguente testo nella Casella di testo appena creata.

Benedetto Croce nacque a Pescasseroli il 25 febbraio del 1866. Persi entrambi i genitori nel 1883 venne accolto a Roma dai fratelli Spaventa (con i quali era imparentato) dove frequentò la facoltà di giurisprudenza senza, tuttavia , terminarne gli studi. 

13. Aumenta il rientro al seguente elenco puntato a 5 cm e trasformalo in elenco con le lettere (A, B, C, ecc..)
· WORDART

· CLIPART 

· TABELLA

· GRAFICO

· IMMAGINI

14. Imposta una tabulazione sinistra a FROSOLONE di 4 cm e a CAMPOBASSO di 12,5 cm.
FROSOLONE CAMPOBASSO

15. Imposta una tabulazione destra a 12 cm alla parola notebook:
NOTEBOOK

16. Imposta una tabulazione centrata a 8 cm alla parola informatica:
INFORMATICA
17. Inserisci, alla sinistra del seguente testo, una immagine  con disposizione testo incorniciato.
Nella guerra sociale (91-87 a.C.) i Sanniti combattono contro Roma & insieme a molti altri popoli italici, per ottenere il diritto di cittadinanza romana; la ottengono, ma subito dopo devono fare i conti con l'odio di Silla nei loro confronti. La battaglia di Porta Collina (82 a.C.) segna la vittoria di Silla su tutti i suoi nemici & segna la fine dei Sanniti come stato, dotato di una propria identità, di istituzioni, lingua & religione proprie.  A partire dagli anni immediatamente successivi alla guerra si comincia ad assistere a notevoli cambiamenti & all'assetto del territorio.
18. Modifica la tabella nel seguente modo:

· allinea i  dati della seconda colonna a destra;

· cambia tipo di carattere a tutta la tabella in Times New Roman, 12, grassetto
· Seleziona la prima riga, allinea al centro e aumenta la dimensione dei caratteri a 14;

· ottimizza la larghezza delle colonne;

· imposta alla tabella uno sfondo di colore verde chiaro;

· elimina la riga relativa a BARI;
· porta lo spessore della tabella a 3 pt.
· allinea la tabella al centro.

	BILANCIO 2003
	€

	ISERNIA
	120000

	ROMA
	450000

	MILANO
	435000

	TORINO
	390000

	BARI
	23000


19. Inserisci, in basso a destra del presente documento, la numerazione delle pagine.
20. Trasforma il seguente elenco, in elenco numerato:

· Word

· Excel

· Access

· Powerpoint

21. Inserisci, dopo la parola MELE la parola ANANAS

· PERE

· MELE

· LIMONI
· FRAGOLE
22. Modifica il carattere al seguente elenco in Arial, 10, grassetto e trasformalo in elenco puntato:

1. Maria

2. Elena

3. Angela

4. Ida

5. Andrea

23. Inserisci una riga vuota nella seguente tabella, tra MILANO e TORINO:

	ROMA
	450000

	MILANO
	435000

	TORINO
	390000

	FIRENZE
	23000


24. Inserisci una colonna vuota nella seguente tabella, tra MILANO e ISERNIA ed allinea il contenuto delle celle al centro:

	ROMA
	MILANO
	ISERNIA

	20
	30
	14

	15
	67
	89

	37
	89
	88


25. Elimina dalla seguente tabella la riga relativa ad ISERNIA:

	ISERNIA
	25000

	ROMA
	460000

	MILANO
	560000


26. Formatta la seguente tabella utilizzando la “formattazione automatica”:

	ISERNIA
	25000

	ROMA
	460000

	MILANO
	560000

	TORINO
	76000

	PISA
	23000

	FIRENZE
	89000


27. Applica al seguente testo lo stile Titolo1:

CORSO DI INFORMATICA
28. Inserisci una forma a stella di colore rosso e spostala al centro della riga:

29. Inserisci un bordo alla data della seguente frase:

Ti ricordo che l’appuntamento è per il 10/06/2008, non mancare.

30. Scrivi, accanto alla freccia, 22 (due elevato alla seconda) con carattere Arial, dimens.22:

( 

31. Sostituisci, nel testo seguente, le occorrenze “&” con “e”:

Quella sera Marco & Andrea aspettavano Elena & Marilena per andare alla festa di compleanno di Marta. Intanto a casa di Marta, Enzo & Alessandro erano già pronti per iniziare a suonare mentre Fabrizio e Carlo provavano le canzoni da cantare. Pioveva, c’erano lampi & tuoni ma la serata prometteva bene! Quella sera Marco & Andrea aspettavano Elena & Marilena per andare alla festa di compleanno di Marta. Intanto a casa di Marta, Enzo & Alessandro erano già pronti per iniziare a suonare mentre Fabrizio e Carlo provavano le canzoni da cantare. Pioveva, c’erano lampi & tuoni ma la serata prometteva bene!

32. Fai rientrare l’ultimo paragrafo del testo a 2 cm a sinistra:

Ci sono molte teorie circa la nascita del nome di questo antichissimo comune, come testimoniano le antichissime mura osche che si trovano in contrada delle Civitelle. 

Alcune teorie, non molto attendibili, vogliono Frosolone essere menzionata come “Fulsulae” addirittura da Livio; ma in realtà nel contesto questa menzione si riferiva alla zona del Sannio Irpino, e non a quella del Sannio Pentro, dove si trova Frosolone.

Le versioni più attendibili, comunque, ritengono che Frosolone sia stata la “Fresilia”, che venne presa dal dittatore romano Marco Valerio Massimo nel 450° anno di Roma.

33. Applica un bordo superiore ed uno inferiore al seguente testo:

INFORCONSULT Formazione e consulenza informatica

34. Trova almeno tre sinonimi della parola scritta in verde e riportali nelle righe successive:

despota

1.

2.

3.

35. Modifica l’impostazione di pagina del presente documento in modo che il margine superiore sia di 3 cm.

36. Scrivi accanto ad ogni simbolo la relativa funzione:
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37. Applica un’ombreggiatura alla seguente forma:

[image: image11.wmf]
38. Modifica lo stile del tratteggio della seguente linea:

39. Applica il colore rosso alla seguente linea:

40. Modifica la seguente linea in modo che diventi una freccia

41. Inserisci le seguenti forme: cubo, cilindro, pentagono e rombo:

42. Crea un callout al personaggio della seguente clipart. Scrivi, nel callout, la parola CIAO.


43. Applica, al seguente testo, un formato a due colonne con linea separatrice e spaziatura 0,8:

Se già la Porsche Boxster S vi stuzzica con la promessa di un bel motore potente piazzato al centro della vettura e abbinato ad una leggera carrozzeria aperta (1.355 kg totali), la nuova Boxster Spyder vi farà di certo saltare sulle sedie, visto che ad un peso ridotto a 1.275 kg è stato associato un motore di 320 CV e una carrozzeria modificata in stile minimalista. L'efficienza, la leggerezza e l'agilità delle vetture costruite a Zuffenhausen sono da sempre patrimonio genetico della Casa, fin da quando Ferdinand e Ferry Porsche realizzano la prima auto a portare il loro nome, in una sperduta segheria di montagna in quel di Gmünd, Austria. La prima Porsche in assoluto, la Typ 356 prototipo No. 1, è infatti una leggerissima auto aperta con motore centrale, a differenza delle successive 356 di serie che hanno motore posteriore a sbalzo. La più pura tradizione Porsche nel campo delle vetture da competizione è stata in parte travasata nella nuova "Spyder", caratterizzata da una piccola capote in tela dal profilo basso e corto che, una volta chiusa, si collega in maniera "essenziale" con la nuova copertura posteriore, il tonneau cover di grandi dimensioni dotato di doppia gobba in corrispondenza dei sedili. Di profilo la Boxter Spyder ricorda da vicino la Carrera GT, ma ai nostalgici appassionati del marchio non può sfuggire la somiglianza con la 356 Speedster, la spartana sportiva degli Anni '50 che faceva del tettuccio minimale e dei bassissimi vetri laterali una sorta di segno di riconoscimento. In pratica, sull'altare della massima leggerezza e della sportività ad ogni costo, il classico tetto in tela della Boxster con meccanismo di chiusura e vano di alloggiamento è stato sostituito da un leggero elemento in tela che serve solo a riparare dal sole e da qualche goccia di pioggia, giusto per convincere il proprietario che la guida a cielo aperto è sempre la più bella e gratificante.
44. Inserisci la data odierna come intestazione nel presente documento utilizzando il pulsante della Barra degli strumenti dell'Intestazione/piè di pagina;

45. Salva e chiudi.







